Menza Pure Etkez6 feliilet - Kézikonyv
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1 Bevezetés

A Menza Pure rendszerhez késziilt EtkezS Feliilet célja, hogy az étkez8k szdmara megkdnnyitse az

intézményi adminisztratorral toérténé kapcsolattartast.

A szamukra kialakitott online fellileten az étkez6k lathatjak a Menza Pure rendszerbe rogzitett adataikat, a

szamukra kidllitott szamlakat, az esetleges tartozasaikat, valamint az internet segitségével akar

otthonukbdl, egyszerlen, gyorsan tudnak étkezést megrendelni, illetve lemondani az intézményi

adminisztrator altal beallitott paramétereknek (korlatozasoknak) megfelelGen.

Szojegyzék:

rendszer: maga a Menza Pure rendszer

Uzemeltets: Govern-Soft Kft., kapcsolattartd személy: intézményi adminisztrator

mendi(sor): az alkalmazas tetején, fixen rogzitett navigdlast biztosité menisor, mely minden oldalon
elérhet6

intézményi adminisztrator: az a személy, aki az adott intézményben kezeli az étkez6k adatait,
szamlat készit az igényelt étkezések alapjan, valamint az étkezdékkel, illetve sziil6kkel tartja a
kapcsolatot

Kézikényvben haszndlt jel6lések:

Kék szovegdobozban

jelenitettik meg az Gzemeltetd altal 6tletként javasolt programhasznalati

lehet6ségeket

Sotétrdzsaszin szovegdobozban

az lUzemeltet6 altal fontosnak itélt megjegyzések,

programhasznalati tanacsok allnak

Ajanlott bongészok

Minimum bongészé verzidk: PC: IE9+, Firefox, Chrome
Mobil: Android 4.2+, i0S 7.1+
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2 Bejelentkezés

Az online feliiletre torténé belépés feltétele, hogy az étkezd email cime rogzitve legyen a Menza Pure
rendszerben. Az email cimet az intézményi adminisztrator rogzitheti a rendszerbe, ezért kérjiik, vele vegye
fel a kapcsolatot az Etkezé Feliilet hasznélata el6tt.

Ha az On intézményében aktivalva lett a sziilGi feliilet, akkor kellett kapjon egy linket, (vagy egy regisztracios
levelet), melyre kattintva a belépd fellleten a megadott email cimével és el6szor egy - a rendszer altal
generdlt - jelszdval tudja elvégezni gyermeke étkeztetéssel kapcsolatos tevékenységeit.

Amennyiben (esetlegesen) a regisztracios levél nem érkezett meg, akkor az intézmény altal a honlapon
publikdlt, vagy az intézményi adminisztratortdl (telefonon v. email-ben) kért webcimet megnyitva a
bejelentkezésre szolgdld képernyd jelenik meg.

Az email cim és a kapott jelszd beirasaval a rendszer azonnal a regisztracio feliiletére navigal, ahol az ASZF
elfogaddsa utan léphetiink csak tovabb az Etkezd Feliiletre. Az ASZF elfogadasanak ténye megjelenik az
intézményi adminisztrator szdmdra a didk adatlapjan.

() Menza Pure

Oktato adatbazis

Bejelentkezés

szsizsu@level.com |

— vagy —

{5 BELEPES GOOGLE FIOKKAL

Elfelejtette jelszavat? / Uj jelszé kérése

1. dbra: Bejelentkez6 képernyé

Amennyiben az lizemeltetd szamara egy Google fiok cimét (tipikusan egy @gmail.com-os email cimet)
adtunk meg, Ugy a ,Belépés Google fidkkal” funkcidt hasznaljuk. Ekkor a Gmail levelez6nkhoz haszndlt
felhasznaldonév és jelszé parossal tudunk belépni a Menza feliiletére is.

Elfelejtett jelsz6 esetén, vagy ha nem érkezett meg a regisztracids levél és nem ismerjik a jelszot, a fenti

Elfelejtette jelszavat? | Uj jelszd kérése

kép aljan lathaté gombra kattintva tudunk Uj jelszét igényelni.
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Abban az esetben, ha egy sziilének tobb gyermeke étkezik és az Intézményi adminisztrator az adott
sziil6 minden gyerekéhez ugyanazt az email cimet adja meg, a sziil6 az online feliiletre torténd
belépést kovet6en minden gyermekére vonatkozéan latja az adatokat, ill. minden gyermeke

szamara tud igénylést leadni, vagy lemondani.

Ha az intézményi adminisztrator kiilon email cimet ad meg adott szil6 gyermekeinél, akkor a
sziilonek kilon kell belépnie minden gyermekének az online feliilletére és mindig csak az adott
gyermekre vonatkozéan lathatja az adatokat, illetve tudja intézni a gyermek étkezésével
kapcsolatos igényléseket, lemondasokat.

2.1 Kezdoképernyo

2.1.1 A képernyén a meni sor alatt ,dobozok” (panelek) formdajaban jelennek meg a kiilonbo6z6
informaciék:

e Teljesitetlen atutaldsos szamldk esetén figyelmeztetés

e Tajékoztatds rendelésrél

e Tajékoztatds a megrendelések alapjan varhatd szamlak végosszegérél (opcid)

e Ertesités bekiildott hatarozattal kapcsolatban (opcid, kiilon modul)

e Etlap (pdf)

e Hirek

e Etkezd adatai (tobb gyermek esetén, ha az intézményi adminisztrator minden gyermek esetén
azonos szil6i email cimet adott meg, akkor az 6sszes étkezé gyermekek adatai megjelennek kiilon
panelekben)
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\{‘p Oktato adatbazis = Kezddlap = Etkezésigénylésilemondas — Szamiak @)  Hatarozatok Sugé ~  Kijelentkezés
Onnek 2 db teljesitetlen szamidja van. Kattintson ide a szamlak megiekiniésénez.

Megrendelései alapjan a kiallitandd szamilak varhatd végdsszege: 6300 Ft (részletek).

Gimis Dominika étkezd szamara 2022.08.04. 11:10-kor feltéltStt hatarozata elfogadasra kerililt Bezar
Etlap (PDF) Gimis Dominika
« minta etlap (2022.07.12)) Osztaly: 9. kollégista

OM azonosiio: 72574884496
Intézmény: Gimnazium és Kozépiskela

menza 2022.08.01. — 2023.06.15.
. il
Mlnta h”‘ menza 2022 06.01. — 2022 07 .31
Kedves Etkezok!
] . . ) .o N Kedvezmén Ervényessé
Eziton szeretnénk t4jékoztatni mindenkit, hogy a kovetkezd hénapra t6rténd y yessed
igénylés leadasara mindig az adott hénap 10 és 20. napja kazdtt van lenetiség Nagycsalados 50% -

Ezen idGszakon kivil csak a mar leadott igénylések modositasa teheté meg agy
hogy legkésdbb az adott napon 9 6raig lehet médasitani a kdvetkezd napra térténd
étkezes igénylést. Gimis Levente

Kérunk mindenkit, hogy a rendszer hasznalatakor sziveskedjen fentieket figyelembe

i Osztaly: 1. B

OM azonositd: 72370220376

Intézmény: Gimnazium és Koézépiskela

Koszonettel i

Menu Ervényesség Megjegyzés
Adminisziratorok

menza 2022.08.01. — 2022.09.30.

Kedvezmeény Ervényesség

Nagycsalados 50% 2022.09.01. - 2023.06.15.

2. abra: Kezddlap

2.1.2 Teljesitetlen atutalidsos szamlak figyelmeztet6 panelrél részletesebben:

Ebben a panelban egy figyelmeztetd Uzenetet taldlunk az étkez8, vagy tobb gyermek esetén étkez6k

kifizetetlen atutaldsos szamlaira vonatkozdan. A kifizetetlen szamlak a Kattintson ide feliratra torténs
klikkelés utan (vagy a Szamlak menilpont alatt) megnézhetdk, illetve bankkartyas fizetéssel akar azonnal be
is fizethet6k.

A szamla sorszamadra kattintva lehet&séglink van PDF fajlban megnyitni a szamlaképet.

Az eredeti szamlat igény esetén az intézményi adminisztratortdl kapjuk meg nyomtatott formaban.

2.1.3 T4ajékoztatis rendelésrol

Amennyiben paraméterezés soran ugy lett bedllitva a rendszer, hogy a szilének / étkezének kell
megrendelnie az étkezést, akkor e panel alatt lehet6sége van egy kattintdssal megrendelni valamennyi
gyermekének az étkezést a panelben feltlintetett id6szakra.

2023. Marcius honapra még nincs igénylés beallitva. Kattintson ide, ha az dsszes iskolai napra szeretne igénylést beallitani. Egyedi igénylés bedllitasahoz kérem, lépjen az
Etkezés igénylés oldalra

Figyelem!
Ha meniivélasztds van engedélyezve (pl. A és B menii koziil kell valasztani), akkor célszer(i ezt az , Etkezés
L.

igénylés/lemondas
id6szak minden napjara jellemz6en az ,,A” menit rendeli meg a program.

mendpont alatt megtenni, mert a panelbél inditott automatikus rendelés esetén az
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2.1.4 Tajékoztatas a megrendelések alapjan varhat6é szamlak végdsszege panelrdl részletesebben
(opcid)

Ez a panel a rendszer bedllitasoktdl fliggben jelenik v. nem jelenik meg a szUl6/étkez6 szamara.

Itt egy tajékoztatd lzenetet taldlunk arra vonatkozdan, hogy az étkezd, vagy tébb gyermek esetén étkez6k

a megrendeléseik, ill. lemondasaik alapjan varhatéan milyen Osszegli szamldkat fognak kapni. A

(réeszletek). . , w2 . , . , , .,
) -re kattintva étkez6ként megjelennek az éppen aktudlis rendelések / lemondasok alapjan

varhaté szamldk végosszegei.
Megrendelései alapjan a kidllitando szamlak varhato végosszege: 15760 Ft (részletek).
« Gimis Dominika: 5400 Ft

= Gimis Levente: -300 Ft
= Iskolas Gabor: 10660 Ft

Amennyiben paraméterezés soran gy lett bedllitva a rendszer, hogy a sziil6nek / étkezének kell elkészitenie

o o Szamla készitése fizeteshez ] ]
a szamlat, akkor e panel alatt megjelenik a tevékenységgomb.
Megrendelései alapjan a Kidllitando szamiak varhato vegosszege: 31665 Ft (részletek). S7amia készilese fizetBshez

A tevékenységgombra kattintva pedig elkészil a szamla, amely a ,,Szamlak” menipont alatt azonnal be is
fizethet6 bankkartyas fizetéssel.

2.1.5 Ertesités bekiildott hatirozat panelrél részletesebben (opcid, kiillén modul)

Ez a panel a rendszer bedllitasoktdl fliggben jelenik v. nem jelenik meg a szll6/étkez6 szamara.
Egy tajékoztatd Gizenetet taldlunk arra vonatkozdan, hogy az altalunk feltoltott hatarozat elfogaddsra kerilt-
e?

Gimis Dominika étkezd szamara 2022 08.04. 11:10-kor felt6lt6it hatarozata elfogadasra kerilt Bezar

Ha a hatdrozatot elfogadtak, az étkez6 adatai panel alatt megjelenik az adott kedvezmény.
Ha elutasitottdk a hatarozatot és tettek hozza indoklast, arrdl az alabbi panelben kapunk tajékoztatast.

Gimis Dominika etkez6 szamara 2022.08.23. 10:01-kor feltéiiait hatarozata elutasitasra kerilt. Indok: Elutasitas Bezar

Ha az elutasitassal kapcsolatban tovdbbi informaciét szeretne megtudni, vegye fel a kapcsolatot az
intézményi ligyintézével. (ElérhetSségét megtalalja a SUGO / Intézményi kapcsolattarték meniipont alatt.

A panel egészen addig meg fog jelenni a nyitd képerny6én, amig be nem zarjuk a , Bezar” feliratra kattintva.

2.1.6 Etlap panelrdl részletesebben

Ez a panel akkor jelenik meg a fellileten, ha a Fenntarté rendelkezésére all a f{6z6konyha altal készitett étlap
pdf formatumban és azt feltoltotte a rendszerbe.

. 22-3'22-3'?.12.::

Az étlap a nevére kattintva kilon ablakban nyilik meg.

2.1.7 Hirek panelrdl részletesebben

A Fenntarténak lehetdsége van az étkezéssel kapcsolatban kozérdek( informacidk nydjtdsara. Ez a panel
akkor jelenik meg a fellleten, ha a Fenntarto az alap programba t6ltott fel hirt. Az itt megjelené Gzenetekre
valaszolni nem lehet. Ha a hirrel kapcsolatban észrevétele vagy kérdése van, a ,Sugd menipont alatt

Menza Pure online fellilet— Kézikonyv 6. oldal



taldlhato , Intézményi kapcsolattarték” almenire kattintva megjelend kapcsolati adatok ismeretében tudja
felvenni a kapcsolatot intézményével.

2.1.8 Etkez6 adatai panelrdl részletesebben:

Ebben a panelban az étkezd, vagy tobb gyermek esetén étkez6k rendszerben rogzitett adatai lathatok:

Etkez6 alap adatai (osztaly, OM azonositd, intézmény neve)

Az étkez6 szamara rogzitett menilk és azok érvényességi ideje (bedllitott étkezési periédus és
idGtartama): az itt [athaté mentket lehet csak az étkezd szamara igényelni, ill. lemondani.

Ha a rendszerben engedélyezett tobb adag vagy egyedi étkezés igénylés az adott étkezd (v. étkezbk)
szdmara, akkor az a megjegyzés rovatban keril feltintetésre.

Etkezd szamdra rogzitett kedvezmények; a kedvezmény érvényességi idejének és szilkség esetén
hatarozatszamanak feltlintetésével.

A korabbi kedvezményeket és étkezéseket a program masfél évre visszamendéleg jeleniti meg. Az ettdl
korabbi étkezések és kedvezmények a feltleten nem lathatok!
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3 Etkezés igénylés /lemondas

Az online feliileten csak az intézményi adminisztrator altal beallitott étkezési periddusra és csak
munkanapokra tudnak rendelni a sziil6k/étkez&k.
A multban tortént étkezés igénylések mar nem maodosithaték!

e

A képerny6ablak bal oldaldn taldlhaté szlir6panel segitségével tudja a szil6 kivalasztani, hogy mely
gyermekének mely hénapra szeretne étkezés igénylést leadni, vagy lemondani. A sz(ir6ben opcidként az
adott, és az azt kdvet6 hénap jelenik meg, ha nincs a rendszer masképp paraméterezve, illetve az intézményi

adminisztrator bedllitotta ezen id6szakra, hogy milyen meniiket ehet az étkezé.

\{p Oktat6 adatbazis  Kezddlap | Etkezés igénylesflemondas  Szamlak @)  Hatarozatok Sagh ~  Kijelentkezés
a— Iskolas Gabor — 2022. szeptember
Gimis Dominika Datum Mend Adagszam
Gimis Levente szept. 1., csUtortok 3x étkezés / 1adag
Iskolas Gabor szept. 2., péntek 3x étkezés + 1 adag
szept. 3., szombat Nem étkezéses nap
Honap: szept. 4., vasarnap Nem étkezeéses nap
2022. julius szept. 5., hétfd 3x étkezés /1 adag
2022 augusztus
szept. 6., kedd 3x etkezés v 1 adag
2022. szeptember
szept. 7., szerda 3x etkezés V1 adag
szept. 8., csiitortok 3x etkezés V1 adag
szept. 9., péntek 3x étkezés + 1 adag
szept. 10., szombat Nem étkezéses nap.
szept. 11., vasarnap Nem étkezéses nap.
szept. 12., hétfé 3x étkezés ¥ 1 adag
szept. 13., kedd 3x étkezés ¥ 1 adag
szept. 14., szerda 3x étkezés ¥ 1 adag
szept. 15., csiitdrtok 3x étkezes ¥ 1 adag
szept. 16., péntek 3x etkezés /1 adag

3. dbra: Etkezés igénylés 1 adag rendelhetGsége esetén

A kivant gyermek és honap kivalasztasa utan a képerny@ablak jobb oldalan megjelennek a héonap napjai
datummal, és az adott napon elérhet6 menik. Az intézmény daltal meghatarozott id6korlatot figyelembe
véve adhatok le az igénylések, médositasok.

Példaul, ha az intézmény Ugy hatarozza meg, hogy egy adott napra az étkezést mddositani mindig csak az
el6z6 munkanap reggel 9 éraig lehet, akkor szerdai napra csak kedden délel6tt 9 oraig lesz lehetdség az
Etkezé Feliileten igénylésre vagy lemondasra.

A megjelend adagszam mutatja, hogy az étkez6nek van-e igényelve az adott napra étkezés.

. N i . . .. . . X 0 adag
Ha az étkez6 szdmdra nincs engedélyezve a tobb adag rendelése, akkor az Adagszam alatt a

lathatd. Ha erre a napra szeretnénk étkezést igényelni, akkor ra kell kattintanunk a 0 adagszamra. Ha az
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, v 1 ada . . ., . . .
adagszam —ot mutat, ez azt jelenti, hogy az adott napra igényeltiink étkezést. Ennek
lemonddsahoz az 1 adagszamra kell kattintanunk, majd menteniink a valtoztatast.

Ha az étkezd szdmara engedélyezve van tobb adag rendelésre, akkor az alabbi kép jelenik meg:

febr. 3., szerda "A" konyha ebed _ Dadag +
"A" konyha tizorai - ODadag +
"A" konyha uzsonna - Oadag +

febr. 4., csiitortok "A" konyha ebéd . 2 adag [
"A" konyha tizorai . 2 adag [
"A" konyha uzsonna . 2 adag s

febr. 5., péntek "A" konyha ebéd . 1 adag
"A" konyha tizorai .1 adag e

"A" Konyha uzsonna . 1 adag [e8

4. abra: Etkezés igénylés tobb adag rendelhetdsége esetén

Az igénylés menete ez esetben a kdvetkezd:

+
A 0 adagszam esetén nincs igénylés, ha erre a napra szeretnénk étkezést igényelni, akkor azt a gomb

megnyomasaval tehetjik meg. Ne feledkezziink meg a mentésrél. A program csak a mgomb
megnyomasa utan fogja régziteni a rendszerben az altalunk végzett mddositasokat.
Ha az adagszam 1 adagot mutat, ez azt jelenti, hogy az adott napra igényeltiink étkezést. Ennek

lemonddséhoz a . gombra kell kattintanunk, majd menteniink a valtoztatast.

Ha arendszerben engedélyezve van a tobb adag és az egyedi étkezés igénylés, akkor a meniiket kiilon-
kilon is lehet rendelni adott napon egymastal fiiggetleniil, ill. egy adott meniibdl akar tobb adagot is

.l_
lehet kérni a . gomb megnyomasaval. Ez azonban csak opcié, mindig az adott Intézmény
miik6dési rendje hatarozza meg, hogy milyen médon torténhet az étkezés igénylése.
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4 Szamlak

E menipont alatt taldljuk az étkez6 (vagy tobb gyermek esetén étkez6k) szdmara eddig a rendszerbdl
kiallitott szamlakat flggetlendl attél, hogy azok kifizetésre keriiltek-e mdr, illetve, hogy készpénzes vagy
atutalasos szamlak voltak-e.

\fp Oktato adatbazis Kezddlap Etkezés igénylésilemondas szamiak @ Hatarozatok

Onnek 2 db teljesitetlen szamlaja van Szamldk befizetése (8 240 Fi)

Sorszam Etkezd Végosszeg Kedvezmény Kiallitas Fiz. hataridd Fiz. mod Teljesités ideje

w
=)

0~ Kijelentkezes

OKTATO-2022/00047 Iskolas Gabor 1640 Ft OFt 20220823 2022.08.02 utalas Befizeiés

OKTATO-2022/00046 Gimis Levente 6600 Ft 6600 Ft 2022.08.18. 2022.08.30. utalas Befizetés

OKTATO-2022/00035 Iskalas Gabor 17 220 Ft 0Ft 2022.08.09. 2022.08.19. utalas 2022-08-09 11:39:24
OKTATO-2022/00033 Iskolas Gabor 17 220 Ft 0Ft 2022.08.05. 2022.08.17. utalas 2022-08-05 11:11:06
OKTATO-2022/00032 Gimis Dominika 6300 Ft 6300 Ft 2022.08.05. 2022.08.17. utalas 2022-08-05 11:11:06
OKTATO-2022/00024 Gimis Levente 13 800 Ft 0Ft 2022.08.04. 2022.08.16. utalas 2022-08-04 11:06:52
OKTATO-2022/00002 Gimis Dominika 6300 Ft 6300 Ft 2022.06.20. 2022.06.30. utalas 2022-06-20 11:53:47

Tovabbi informacidk
« Altalanos szerzdaési feliételek

5. abra: Szamlak

A szamla sorszdmdra kattintva itt is lehetGséglink van a szamlakép PDF fajlban tortén6é megnyitasara és akar
nyomtatdsara is. A tablazatban az alabbi adatokat lathatjuk:

- szamla sorszama

- étkez6 neve

- szamla végosszege (Ft-ban)

- esetleges kedvezmény mértéke (Ft-ban)

- fizetési méd (utalas vagy készpénz)

- szamla kiallitasanak datuma

- fizetési hataridé

- fizetés mddja

- teljesités ideje
A rendszerben lehet6ség van bankkartyds fizetésre is, — a rendszer beallitasoktdl fliggéen - melyet a

tevékenységre kattintva kezdeményezhetiink.

Ha tobb befizetetlen szdmlank van, akkor a szamlakat egy lépésben is befizethetjik a tablazat tetején

] B Sramilak befizelése (8 240 Ft) ] ]
talalhato tevékenységgombra kattintva.

Amennyiben paraméterezés soran ugy lett beallitva a rendszer, hogy a szilének / étkez6nek kell
elkészitenie a szamlat, akkor, ha ez még nem tortént meg, itt a szamlak fellletén is megjelenik a
szamlakészitésre vonatkozé panel.

Megrendelései alapjan a kiallitando szamlak varhatd végdsszege: 31665 Ft (részletek). SzAmia kBszidse fizetésher
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5 Hatarozatok

A szil6nek / étkez6nek lehetfsége van a kedvezmény igénybevételéhez sziikséges hatarozat vagy
nyilatkozat feltoltésére a ,Hatarozatok” meniipont alatt a rendszer beallitasoktol figgben.

Uj kedvezményre jogositd hatarozat feltoltése

Ezen az oldalon az intézmény altal kért, kedvezményre jogositd hatarozatokat lehet feltdlieni. Kérem, eldszor valassza ki az étkezdt, csatolja fel az hatarozatrol készilt
fenykep(ek)et, adja meg az ervényesseg kezdete es vege datumot, majd kattintson a bekiildes gombra

Etkezd

Gimis Levente hd

& Kép csatolasa

Ervényesség kezdete

eéeée. hh. nn. a

Ervényesség vége

&ééé. hh. nn. o

A Bekildés

Feltoltott hatarozatok

Etkezé Ervényesség Fajlok Feltdités ideje Statusz

Gimis Dominika 2022.08.01.-2022.08.31 1 fajl 2022.08.04. 1110 & elfogadasra var

6. abra: Hatarozatok feltoltése

e Hatdrozat feltdltéséhez els6ként ki kell valasztani, hogy melyik étkez6 részére sz6l6 hatarozatot
akarunk feltolteni.

, & Kép csatolasa . . ) . ) By
e Magat a dokumentumot a tevékenységgombra kattintva tudjuk csatolni a sajat

géprél kitallézva az érintett fajlt v. fajlokat. Ha mobil telefonon léptiink be a programba, akkor
megjelenik a ,fénykép készitése” funkcid, melynek segitségével elkészithetjik a képet a
dokumentumrél és az rogtéon megjelenik az (rlapon. Ha tobb oldalas dokumentumot szeretnénk
fénykép készitése funkcidval csatolni, akkor az egyes oldalakat egymads utdn fényképezziik le a ,,fénykép
készitése” funkcidra torténd kattintds utan.

e A hatarozat érvényességének kezdete és vége datumok megadhatdk, de nem feltételei a hatdrozat
bekildésének.

A Bekilldés
e Ha kitoltottiik az adatokat és csatoltuk a dokumentumot akkor kattintsunk a gombra

és a rendszer elkiildi a hatarozatot az ligyintéz6nek, a feltoltott hatdrozat pedig megjelenik a képernyd

2 elfogadasra var
alsé részén statusszal.

o A feltoltott hatarozatok listajaban késGbb is lehet&séglink van megnézni az altalunk feltoltott fajlokat.
Ha az Ugyintéz6 megvizsgalta a beklldott hatarozatot és ez alapjan megadta a kedvezményt, vagy

elutasitotta valamilyen ok miatt, arrdl a nyité oldalon megjelené lizenetben kapunk tdjékoztatast.
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6 Sugo
A Sugdé meniiponton beliil az alabbi képen lathaté almeniik érhetdk el:
Sigd -

Intézmeényi kapcsolattariok
Altalanos szerziidési feltételek

Kézikdnyv a feliletrdl (PDF)
7. abra: Sugé almeniii

6.1. Intézményi kapcsolattartok

A menlpont inditasaval felugré ablakban megjelenik a rendszerben beallitott kapcsolattartéd elérhet6ségi
adatai.

Altalanos Iskola

Menza adminisztracio
menza@menza.hu
061 111 111

8. dbra: Kapcsolattartok

6.2. Altalanos szerzodési feltételek

E menlpontot vdlasztva barmikor meg tudjuk nézni az altalanos szerzédési feltételeket.
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7 Profil

7.1. E-mail cim valtoztatas

Email cim valtozds esetén nem sziikséges mar az intézményi ligyintéz6kon keresztil bejelenteni a valtozast,
ezen menlpont alatt lehetGség van megviéltoztatni a sajat email ciminket. A valtoztatds utan az 4j email
cimmel tudjuk hasznalni a rendszert.

Az e-mail cim megvaltoztatasanak menete a kdvetkez6:

1. A menipontot inditva az aldbbi képen lathato fellleten kell megadnunk az Uj email cimet.

E-mail cim megvaltoziatasa
2. Ezutan kattintsunk az tevékenységre.

E-mail cim valtoztatas

Jelenlegi e-mail cim:

a@a.as

Uj e-mail cim:

Az djonnan megadoit e-mail cimre aktivalo linket kilddnk ki, sikeres aktivalas ufan pedig dj
e-mail cim lesz beallitva. A beallitas utan csak es kizarolag az dj e-mail cimmel lehet majd
bejelentkezni.

Amennyiben az (j e-mail cime mar szerepel a rendszerben (pl. méasik étkezénél), dgy
bejelentkezésnél az Uj e-maling! 1&tezd jelszavat tudja hasznalni.

Mégse E-mail cim megvaloziatasa

9. dbra: E-mail cim mddositas

3. Arendszer kikiild a megadott e-mail cimre egy aktivalé linket.
4. Az e-mailben Iévé linkre kattintva tudjuk megerdsiteni az e-mail cim cserét. A tényleges e-mail cim
csere az aktivald e-mailben |évé linkre kattintds utan torténik meg.

Kiegészité informdcidk:

e Az aktivald e-mailben 1évé link 24 6raig érvényes.

e Az e-mail cim valtoztatas jelenleg korlatlan alkalommal kezdeményezhet6, viszont mindig csak a
legutoljara kikiildott aktivalé e-mailben [évé link érvényes. Azaz, ha véletlen rossz e-mail cimet
adunk meg Uj cimnek, akkor célszerlibb mihamarabb Ujra kezdeményezni az e-mail cim
megvaltoztatast, igy a rossz e-mail cimre kiklldott link érvénytelenné valik.

e Aktivalaskor a Menzaban 1év6 Osszes étkezénél cserélédik a régi e-mail cim az Uj e-mail cimre,
flggetlendl, hogy az étkez6 archivdlva van-e, vagy le van-e tiltva a bejelentkezése.

e Amennyiben az Ujonnan megadott e-mail cim mar hasznalatban volt a Menzdban mas étkez6nél,
ugy az Uj e-mail cimnél [évé jelszéval lehet majd bejelentkezni. Amennyiben az 4j e-mail cimnél még
nem volt jelszd, ebben az esetben a régi e-mail cimnél rogzitett jelszot lehet hasznalni az GUj e-mail
cimmel. Google fidkos belépésnél ez a pont targytalan.

Menza Pure online fellilet— Kézikonyv 13. oldal



5. Jelszo6 valtoztatas

A rendszerbe torténé elsé belépést kbvetben lehetdséglink van a rendszer daltal automatikusan generdlt
jelszd megvaltoztatasara, melyet e menipontra kattintva tehetlink meg. A jelsz6 megvaltoztatasahoz meg

o o ) ) Jelszo megvalioziatasa ) ) ]
kell adnunk a régi jelszét és kétszer az Uj jelszét, majd a tevékenységre kattintva

rogziteni kell a mddositast.

Amennyiben Google fidkkal jelentkeztlink be, Ugy ez a meniipont nem elérhet6.

Jelszo valtoztatas

E-mail cim:
szsizsu@gmail.com
Régi jelszo:

1 jelszé:

Uj jelsz6 Gjra

Mégse Jelsz6 megvaltoztatasa

10. abra: Jelszo valtoztatas

6. Kijelentkezés

IM

A programbdl torténd kilépés a képernySablak jobb felsé sarkaban 1évé , Profi
,Kijelentkezés” tevékenység gombra kattintva tehet6 meg.

meniipont alatt taldlhatd

S0gd - Profil -

E-mail cim valtoztatas

Jelszo valtoziatas

Kijelentkezes

11. abra: Kijelentkezés
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